
 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 























































 

 
 

 
1000-0300 
 
 
San José de Cúcuta, 05 de Octubre de 2021 
 

 
 
 

LA COORDINADORA DE GESTIÓN HUMANA 
 

HACE CONSTAR 
 
 

Que, ERIKA YELITZA MENDEZ IBARRA, identificada con Cédula de Ciudadanía número 60.365.224 

de Cúcuta, prestó sus servicios profesionales como docente así: 

 

TIPO CONTRATO FECHAS CARGO 
Orden de Prestación de Servicio              
N° 019-2019 

26 de marzo de 2019 al 16 de agosto de 
2019 Docente Catedrático 

 

TIPO CONTRATO FECHAS CARGO 
Orden de Prestación de Servicio              
N° 024-2019 

1 de Octubre de 2019 al 30 de marzo de 
2020 

Docente Catedrático 

 

TIPO CONTRATO FECHAS CARGO 
Orden de Prestación de Servicio              
N° 05-2021 

1 de febrero de 2021 al 18 de diciembre de 
2021 

Docente Catedrático 

 
 

Constancia que se expide a solicitud de la interesada con destino a HOJA DE VIDA. 

 
 
 
 
 
 

 
ANA GISSELLE CASTRO RESTREPO  
Reviso: Ana C 



 

 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES 

EJÉRCITO NACIONAL  

AYUDANTIA GENERAL DE COMANDO EJÉRCITO 

 

                                                                                                                                                                    

 

 

 
 

 

Bogotá D.C, 31 de diciembre de 2021. 

 

EL EJÉRCITO NACIONAL DE COLOMBIA Certifica que la Profesional ERIKA YELITZA MENDEZ 
IBARRA, identificada con cédula de ciudadanía número 60.365.224 expedida en Cúcuta, ejerció las 
siguientes actividades en el ejercicio y desarrollo de sus contratos de prestación de servicios No.044-
APOYOLOGISTICO-2020 (Duración: 11 meses)  y No.028-APOYOLOGISTICO-2021 (Duración: 11 
meses), requerido por la Ayudantía General de Comando Ejercito, las cuales se relacionan a 
continuación: 

-Implantación de los Procesos productivos de impresión Digital en la Dependencia de Publicaciones 
Ejercito mediante la herramienta SAP, logrando el mejoramiento continuo del proceso de la gestión 
comercial ofrecida a nuestra Unidades Ejercito a nivel nacional, implementando Catálogo Digital, y 
APP exclusiva como Innovación para prestar un mejor servicio de acuerdo a nuestra normativa de 
calidad. 

Se expide la presenta a solicitud de la Interesada, a los 31 días del mes diciembre de 2021. 

Cordialmente, 

 

 

 

 

 

Capitán CT. DAVID FERNANDO MORALES MARCELO 

Supervisor CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 

No. 100-APOYOLOGISTICO-2021 



            
 

DIRECCION: MANZANA R1 LOTE 17  ATALAYA PRIMERA ETAPA  TELEFONO: cel. 310-8594287 Fijos: 
607-5813315 - 6075810049, CUCUTA, NORTE DE SANTANDER. 

Email:grogueriasgloba@hotmail.com 

 

Cúcuta, 10 de enero de 2023 

CERTIFICACION 

 

Yo, ROSA DELIA GUEVARA PARADA, identificada con cédula de ciudadanía número 60.341.874 de 

Cúcuta, en calidad de representante legal de la empresa GLOBALPHARMA SAS, identificada con NIT. 

9012220524 , me permito certificar que la Señora ERIKA YELITZA MENDEZ IBARRA, con cédula 

60.365.224 de Cúcuta, laboró para nuestro grupo empresarial GLOBALPHARMA SAS, desde el 1 de 

noviembre de 2018 hasta el 31 de diciembre de 2021, en calidad de Asesora Empresarial y Contable 

desarrollando las siguientes actividades: 

-Consultoría Empresarial 

-Implementación de la Gestión Comercial. 

-Organización de procesos administrativos y comerciales. 

-Plan para mejoramiento continúo de los procesos administrativos y contables. 

Profesional que cumplió a cabalidad los objetivos propuestos para el grupo empresarial de nuestras 

cadenas de droguerías y programa médico familiar. 

Se expide la presenta a solicitud de la interesada a los 10 días del mes de Enero de 2023. 

  

Atentamente, 

 

 

 

ROSA DELIA GUEVARA PARADA 

Representante legal. 
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EL SUSCRITO DIRECTOR REGIONAL DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA 

 

HACE CONSTAR 

 

Que, la señora ERIKA YELITZA MENDEZ IBARRA, identificada con cédula de ciudadanía No. 

60.365.224 de San José de Cúcuta, celebró con EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

SENA, el siguiente contrato de prestación de servicios personales regulados por la Ley 80 de 

1993 (Estatuto General de Contratación de la Administración Pública), modificada por la Ley 

1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y sus demás Decretos o normas reglamentarias, como 

se describe a continuación: 

 

Número y fecha del contrato: CO1.PCCNTR.3416620 del 2022. 

 

Objeto: Prestación de servicios de apoyo que contribuyan en el cumplimiento de actividades 

en el proceso de regulación de cuotas de aprendizaje y metas propias del área, de 

conformidad con la normativa, procedimientos y lineamientos institucionales. 

 

Plazo de ejecución: Del 26 de enero hasta el 31de diciembre 2022. 

Fecha de inicio de ejecución: 26 de enero de 2022. 

Fecha de terminación de contrato: 31 de diciembre 2022. 

Término de ejecución: Once (11) meses y cinco (5) días. 

 

Obligaciones específicas del contrato:  

 

1. Apoyar la gestión en el proceso integral de regulación de cuotas de aprendizaje e 

incumplimiento, de conformidad con los procedimientos y lineamientos 

institucionales. 

2. Apoyar en la promoción y generación de estrategias para aumentar el número de 

empresas con cuota regulada y promover el contrato voluntario en empresas no 

obligadas. 

3. Brindar a los centros de formación, empresas, entidades de formación o aprendices, 

sensibilización en temas de contrato de aprendizaje. 
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4. Apoyar en la gestión de respuesta y el seguimiento oportuno de las diferentes 

solicitudes, trámites administrativos y PQRS, que se alleguen a la Coordinación, en el 

marco de la estrategia de contrato de aprendizaje. 

5. Las demás que se hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto 

contractual. 

 

Se expide a solicitud del interesado, de acuerdo con la información registrada en los archivos 

digitales publicados en la plataforma del SECOP II, a los veintitrés (23) días del mes de enero 

del año 2023.  

 

 

 

 

WILMAR MANUEL CEPEDA BASTO 

Director Regional Norte de Santander 

 

Revisó: Luis Alfonso Lázaro Cañizares 

Cargo: Coordinador GAAM 

Proyectó: Diana Patricia López Gómez 

Cargo: Contratista GAAM 

 

Firmado digitalmente 
por WILMAR MANUEL 
CEPEDA BASTO 
Fecha: 2023.01.26 
22:29:49 -05'00'



 
 

DIRECCION: VIA A PUERTO SANTANDER KM 14 VEREDA AGUA BLANCA FINCA LA ILUSION . 
NORTE DE SANTANDER. CELULAR 315-7296280 EMAIL: ALFEPARRA@HOTMAIL.COM 
 

 

 

 

CERTIFICACION 

 

Que la Contadora Pública: Erika Yelitza Méndez Ibarra, identificada con cédula de ciudadanía 

número 60.365.224 de Cúcuta, laboró para nuestra empresa: como Asesora Contable y presupuestal 

durante el periodo: 2018-07-31 a 2021-12-31), realizando seguimiento y evaluación al proyecto 

aprobado por el Fondo Emprender. 

 

Lo Certifico 

 

 

 

ALFONSO ENRIQUE PARRA MONTOYA 

CC#88.209.624 DE CUCUTA 

REPRESENTANTE LEGAL 

 



HATO LECHERO CAMPOALEGRE SAS  

NIT. 900.927.768-1 

 
 

DIRECCION: FINCA CAMPO ALEGRE VDA SAN ROQUE, MUNICIPIO DE SARDINATA, 

NORTE SANTANDER  Cel. 312-5218707 

 
 

 

 

 

CERTIFICACION 

 

Que la Contadora Pública: Erika Yelitza Méndez Ibarra, identificada con cédula de ciudadanía 

número 60.365.224 de Cúcuta, laboró para nuestra empresa: como Asesora Contable y presupuestal 

actualmente durante el periodo: 2016-01-21, realizando seguimiento y evaluación al proyecto 

aprobado por el Fondo Emprender, e Implementación de la Gestión Comercial. 

 

Lo Certifico 

 

 

 

OLGA ANTONIA JAIMES 

CC. 27.837.504  

REPRESENTANTE LEGAL 

 



GANADERIA LA TRIADA S.A.S.  
NIT: 901.165.344-5 
VEREDA CHITACOMAR FINCA VILLA STELLA-  
MUNICIPIO CHINACOTA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER CEL. 313-3570985 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

CERTIFICACION 

 

Que la Contadora Pública: Erika Yelitza Méndez Ibarra, identificada con cédula de ciudadanía 

número 60.365.224 de Cúcuta, labora actualmente para nuestra empresa: como Asesora Contable 

y presupuestal  durante el periodo: 2018-03-16 a la fecha, realizando seguimiento y evaluación al 

proyecto aprobado por el Fondo Emprender por un año y posteriormente en implementación del 

Plan Comercial y mejoramiento del proceso productivo mediante consultoría empresarial. 

 

 

 

Lo Certifico 

 

 



PLANTA DE PRODUCCION DE ORELLANAS S.A.S.  
Empresa colombiana legalmente constituida  
NIT. 901.154.877-1 
 

FINCA VILLA MARIA VEREDA CHICHIRA de la ciudad de Pamplona. 

Cel.301-3026948 

 

 

 
 

 

 

 

 

CERTIFICACION 

 

Que la Contadora Pública: Erika Yelitza Méndez Ibarra, identificada con cédula de ciudadanía 

número 60.365.224 de Cúcuta, laboró para nuestra empresa: como Asesora Contable y presupuestal  

durante el periodo: 2018-03-07 al 2020-12-31, realizando seguimiento y evaluación al proyecto 

aprobado por el Fondo Emprender. 

 

 

 

Lo Certifico 

 

 

RUBIELA OBREGON 

Representante Legal 

 



HATO LECHERO GIROLANDO LA ALHAMBRA S.A.S 
N.I.T. 901162465-4 
 
 

Finca la alhambra, vereda la Alhambra, municipio de Ragonvalia, Norte de Santander 
EMAIL: gcuellar47@gmail.com 

MOVIL: 3202431522 
 

 

 
 

 

 

 

CERTIFICACION 

 

Que la Contadora Pública: Erika Yelitza Méndez Ibarra, identificada con cédula de ciudadanía 

número 60.365.224 de Cúcuta, laboró para nuestra empresa: como Asesora Contable y presupuestal  

durante el periodo: 2018-03-07 al 2020-12-31, realizando seguimiento y evaluación al proyecto 

aprobado por el Fondo Emprender. 

 

Lo Certifico 

 

 

 



HATO LECHERO CAMPOALEGRE SAS  

NIT. 900.927.768-1 

 
 

DIRECCION: FINCA CAMPO ALEGRE VDA SAN ROQUE, MUNICIPIO DE SARDINATA, 

NORTE SANTANDER  Cel. 312-5218707 

 
 

 

 

 

CERTIFICACION 

 

Que la Contadora Pública: Erika Yelitza Méndez Ibarra, identificada con cédula de ciudadanía 

número 60.365.224 de Cúcuta, laboró para nuestra empresa: como Asesora Contable y presupuestal 

actualmente durante el periodo: 2016-01-21, realizando seguimiento y evaluación al proyecto 

aprobado por el Fondo Emprender, e Implementación de la Gestión Comercial. 

 

Lo Certifico 

 

 

 

OLGA ANTONIA JAIMES 

CC. 27.837.504  

REPRESENTANTE LEGAL 
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EL SUSCRITO DIRECTOR REGIONAL (E) DEL SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE SENA 

HACE CONSTAR 

Que la señora, ERIKA YELITZA MENDEZ IBARRA, identificada con cédula de ciudadanía No.
60.365.224 de SAN JOSÉ DE CÚCUTA (NORTE DE SANTANDER), celebró con EL SERVICIO 
NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, el siguiente contrato de prestación de servicios personales 
regulado por la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratación de la Administración Pública), 
modificada por la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y sus demás Decretos o normas 
reglamentarias, como se describe a continuación: 

1. Número y Fecha del Contrato : CO1.PCCNTR.4580914 del 2023. 

Objeto:

Plazo de ejecución: 

Fecha de Inicio de Ejecución: 

Fecha de Terminación de 
Contrato:  

Termino de Ejecución: 

Valor total del contrato: 

Prestar servicios profesionales para la orientación de 
usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial, de 
acuerdo con los lineamientos y proceso de 
emprendimiento y empresarismo del SENA 

Del 9 de febrero de 2023 hasta el 31 de diciembre de 
2023.

9 de febrero de 2023. 

31 de diciembre de 2023, en ejecución.

10 Meses y 22 días.

CUARENTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS SESENTA 
MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS 
M/CTE.($49.760.458 ). 

2. Obligaciones Específicas del Contrato:

1. Apoyar la gestión e implementación de lineamientos estratégicos establecidos por el
SENA.
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2. Contribuir en el seguimiento en la puesta en marcha de las empresas creadas en el Fondo 
Emprender u de otras fuentes de financiación, realizando las atenciones y asesorías 
correspondiente 

3. Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientación y divulgación conforme al 
procedimiento de emprendimiento y fortalecimiento empresarial y los lineamientos 
establecidos 

4. Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en 
la plataforma tecnológica establecida por la Entidad 

5. Orientar a los emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creación de 
empresas. 

6. Realizar el acompañamiento e interacción virtual y/o presencial de manera oportuna y de 
acuerdo con los tiempos establecidos en el procedimiento de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial. 

7. Atender y asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que lo 
requieran en sus procesos de Fortalecimiento Empresarial buscando la generación de 
impacto económico, sostenibilidad y escalabilidad empresarial en las modalidades 
presencial y virtual 

8. Gestionar y hacer seguimiento al plan de Acción individual formulado con base en los 
Lineamientos establecidos por la Coordinación Nacional de Emprendimiento, según la 
planeación regional y del Centro de Desarrollo Empresarial, para los programas de 
Emprendimiento. 

9. Apoyar con la gestión de las metas del programa de emprendimiento en la regional 
10. Orientar y asesorar técnicamente a las organizaciones campesinas y comunidades rurales 

en la formulación y diseño de proyectos comunitarios con enfoque productivo en 
concordancia con lo establecido en SIGA y los lineamientos de la Dirección de Empleo y 
Trabajo 

11. Definir con las integrantes de las organizaciones que participan en cada proyecto 
comunitario el plan de acción para su formulación y dinamización integral enfocado 
especialmente en la gestión de aliados, fuentes de financiación nacionales e 
internacionales 

12. Articular y apoyar en la organización y participación en eventos de comercialización 
(incluyendo el fomento y uso de plataformas virtuales), financiación, actividades de 
fomento realizadas por las diferentes entidades y organizaciones donde puedan participar 
los emprendedores SENA, garantizando la vinculación de los beneficiarios de los proyectos 
comunitarios acompañados. 

13. Apoyar en la ejecución de los indicadores establecidos por la Dirección Regional de manera 
proporcional a lo indicado por los lineamientos del SENA. 

14. Apoyar a los integrantes de las organizaciones campesinas o comunitarias que participan 
en el proceso de formulación de proyectos comunitarios en la ruta SER en la gestión de 
aliados, fuentes de financiación nacionales e internacionales. 
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Se expide a solicitud del interesado, de acuerdo con la información registrada en los sistemas de 
información con los que cuenta el SENA y mediante los cuales reporta toda su información, a los 29 
días del mes de noviembre de 2023. 
 
 
 

CARLOS ARTURO CONTRERAS MONROY 
  Director Regional (E) NORTE DE SANTANDER 
   
Proyectó: Diana Patricia López Gómez  
Cargo: Contratista – Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 
 
Revisó: Cristhian Josue Leal Contreras 
Cargo: Abogado - Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 
 
Revisó: Brayan Jose Rojas Hurtado 
Cargo: Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 
 

 

 

Firmado 
digitalmente por 
Diana Patricia 
Lopez Gomez 
Fecha: 
2023.11.30 
10:03:36 -05'00'

Firmado digitalmente por Cristhian 
Josue Leal Contreras 
Fecha: 2023.11.30 11:11:07 -05'00'

Firmado 
digitalmente por 
Brayan Jose Rojas 
Hurtado 
Fecha: 2023.12.01 
15:13:47 -05'00'

Firmado digitalmente por 
CARLOS ARTURO 
CONTRERAS MONROY 
Fecha: 2023.12.01 15:40:39 
-05'00'



Certificación No. 118   

Dirección Regional Norte de Santander 
Calle 2N Av. 4 y 5 Barrio Pescadero - PBX 57 601 5461500 

 

G
TH

-F
-1

3
1

 V
O

5
 

V
0

3
  

  EL SUSCRITO DIRECTOR REGIONAL (E) NORTE DE SANTANDER DEL  
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA  

 
HACE CONSTAR 

  
Que el (la) señor(a) ERIKA YELITZA MENDEZ IBARRA, identificado(a) con cédula de ciudadanía No. 
60365224, celebró con EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA, el (los) siguiente(s) 
contrato(s) de prestación de servicios personales regulados por la Ley 80 de 1993 (Estatuto General 
de Contratación de la Administración Pública), modificada por la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 
de 2015 y sus demás Decretos o normas reglamentarias, como se describe a continuación: 
 
1. Número y Fecha del Contrato: CO1.PCCNTR.5749545, 18 de enero de 2024 
 
Objeto: 54_336 Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los 
centros de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de 
emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, 
e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el logro de los objetivos e indicadores 
de la Regional.  
 
Plazo de ejecución :   Once (11) meses. 
Fecha de Inicio de Ejecución : 19 de enero de 2024 
Fecha de Terminación de Contrato: 18 de diciembre de 2024 
Valor:     $ 53735000 
 
Obligaciones Específicas del Contrato:  
1) Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de evento en 
cumplimiento del objeto contractual. 
2) Hacer seguimiento y cumplir con el plan de acción formulado con base en los Lineamientos 
entregados por la Coordinación Nacional de Emprendimiento. 
3) Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por el Centro 
de Desarrollo Empresarial y la Regional. 
4) Realizar los entrenamientos y bootcamps a usuarios de su propia gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. 
5) Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestión y los que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. 
6) Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean asignadas por 
el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de creación de empresa y laRegional. 
7) Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha. 
8) Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los que le sean dadas por el Centro 
de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de fortalecimiento empresarial. 
9) Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro de 
Desarrollo Empresarial o la regional de acuerdo con los Lineamientos de la CoordinaciónNacional 
de Emprendimiento. 
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10)Promover el diligenciamiento de la Encuesta de satisfacción por cada uno de los usuarios 
atendidos. 
11)Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la 
plataforma tecnológica establecida por la Entidad. 
12)Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos del 
Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA). 
13)Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la información ingresada en los sistemas de 
información por el orientador coincida con las evidencias reportadas en el informe mensual de 
actividades. 
14)Gestionar alianzas con actoresterritoriales, nacionales e internacionales que permitan el logro 
de los objetivos de Emprendimiento de la Regional. 
15)Que, en caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades 
relacionadas con objeto del contrato, ya se dentro del territorio nacional o fuera de este, tal 
circunstancia deberá ser informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones 
necesariaspara el efecto, esto de conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015. El 
pago de losgastos de desplazamiento se efectuará de manera previa al mismo, siempre y cuando se 
allegue enlostiempos establecidos en la circular 3-2023-000072 de 2023 del SENA. 
 
 
Se expide a solicitud del interesado(a), de acuerdo con la información registrada en los sistemas de 
información con los que cuenta el SENA y mediante los cuales reporta toda su información, a los 
trece (13) días del mes de enero de 2025. 
 
 
 

CARLOS ARTURO CONTRERAS MONROY 
Director Regional Norte de Santander (E) 

 
Proyectó y Revisó: Julio Fabian Delgado Pineda  
Cargo: Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
 

Firmado digitalmente por 
CARLOS ARTURO 
CONTRERAS MONROY 
Fecha: 2025.01.13 09:57:40 
-05'00'
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EL SUSCRITO DIRECTOR REGIONAL (E) NORTE DE SANTANDER DEL 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

 
HACE CONSTAR 

  
Que el (la) señor(a) ERIKA YELITZA MENDEZ IBARRA, identificado(a) con cédula de 
ciudadanía No. 60.365.224 de Cúcuta, celebra con EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
SENA, el (los) siguiente(s) contrato(s) de prestación de servicios personales regulados por 
la Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratación de la Administración Pública), 
modificada por la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y sus demás Decretos o normas 
reglamentarias, como se describe a continuación: 
 
Número y Fecha del Contrato: CO1.PCCNTR.7430311de 2025. 
 
Objeto: 54_335 Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los 
usuarios de los centros de desarrollo empresarial del Sena y a la gestión de proyectos 
especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la coordinación 
nacional de emprendimiento, e instrucciones de la regional y/o el centro de formación, para 
el cumplimiento de las metas, objetivos e indicadores de la regional. 
 
Plazo de ejecución :   Diez (10) meses y 15 dias 
Fecha de Inicio de Ejecución : 10 de Febrero de 2025 
Fecha de Terminación de Contrato: 26 de diciembre de 2025 
Valor total del contrato:  CINCUENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS 

NOVENTA Y DOS MIL QUINIENTOS PESOS 
M/CTE. ($51.292.500) 

 
Obligaciones Específicas del Contrato: 1. Cumplir con el plan de acción formulado con base 
en los Lineamientos entregados por la Coordinación Nacional de Emprendimiento. 2.  
Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por 
el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. 3. Realizar los entrenamientos y 
bootcamps a usuarios de su propia gestión y los que le sean asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Regional. 4. Formular los planes de negocio de los usuarios de 
su propia gestión y los que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la 
Regional. 5. Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le 
sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de creación 
de empresa. 6. Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de 
puesta en marcha. 7. Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los que 
le sean dadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de 
fortalecimiento empresarial. 8. Acompañar a los emprendedores que le sean asignados por 
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el Centro de Desarrollo Empresarial producto de la articulación con los Tecnoparques. 9. 
Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro de 
Desarrollo Empresarial o la regional de acuerdo con los Lineamientos de la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento. 10. Participar en las transferencias, foros, seminarios, 
reuniones y cualquier otro tipo de evento en cumplimiento del objeto contractual. 11. 
Promover el diligenciamiento de la Encuesta de satisfacción por cada uno de los usuarios 
atendidos. 12. Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma tecnológica establecida por la Entidad. 13. Cumplir con lo 
establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos del Sistema 
Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA). 14. Verificar y analizar con el apoyo operativo, 
que la información ingresada en los sistemas de información por el orientador coincida con 
las evidencias reportadas en el informe mensual de actividades. 15. Gestionar alianzas con 
actores territoriales, nacionales e internacionales que permitan el logro de los objetivos de 
Emprendimiento de la Regional. 16. Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de 
manera mensual de acuerdo con la colorimetría propuesta, la planeación, la estrategia 
regional y el plan de acción individual concertado. 17. Realizar el entregable con sus 
evidencias de acuerdo con el plan de acción individual concertado y la colorimetría 
acordada para tramitar la cuenta de cobro mes a mes 18. Que, en caso de requerirse el 
desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relacionadas con objeto del 
contrato, ya se dentro del territorio nacional o fuera de este, tal circunstancia deberá ser 
informada por el supervisor, para que se adelante las gestiones necesarias para el efecto, 
esto de conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015. El pago de los gastos 
de desplazamiento se efectuará de manera previa al mismo, siempre y cuando se allegue 
en los tiempos establecidos en la circular 3-2023- 000072 de 2023 del SENA 
 
Se expide a solicitud del interesado(a), de acuerdo con la información registrada en los 
sistemas de información con los que cuenta el SENA y mediante los cuales reporta toda su 
información, el ocho de enero  (08) de Enero de 2026. 
 
 
 
 
 

LUIS FERNANDO MONTOYA SALAZAR 
Director (E) Regional Norte de Santander 
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